2.2 Отримання логіна та пароля користувачем

Для отримання логіна і пароля відповідальним працівником (методистом РМК, ММК, НМЦ) надсилається на електронну адресу адміністратора: school-book@ukr.net заявка з переліком навчальних закладів, ПІП бібліотекарів та електронною адресою кожного. Після отримання заявки адміністратор надсилає на вказану електронну адресу логін та пароль.

При зміні відповідального працівника (бібліотекаря, методиста) адміністратор надсилає інший логін та пароль. Для цього необхідно надіслати заявку на електронну адресу адміністратора: school-book@ukr.net.

2.3 Права доступу

Права доступу надаються відповідно до рівня управління:

1. Рівень навчального закладу (бібліотекар) – формування бази даних бібліотечного фонду навчального закладу та відповідної звітності.

2. Рівень району, міста (відповідальний працівник відділу чи управління освіти, методист РМК,ММК, НМЦ) – формування довідників навчальних закладів та звітності забезпечення підручниками по району, місту.

3. Рівень області (відповідальний працівник департаменту чи управління освіти, методист ІППО) - формування довідників районів та міст, звітності забезпечення підручниками по області.

4. Рівень Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України (відповідальний працівник, адміністратор) - формування довідників: назви предметів, підручників, видавництва, типи навчальних закладів, мови та рівень навчання, джерела фінансування, компоненти.

2.4 Зворотній зв’язок з Адміністратором

При потребі всі питання щодо роботи в Програмі надсилаються на електронну адресу Адміністратора: school-book@ukr.net
Адміністратор надсилає необхідні повідомлення на вказану у заявці електронну адресу.

3. Робота з Програмою

3.1. Головне вікно Програми

 Після введення логіна та пароля відкривається головне вікно Програми. З лівої сторони знаходиться перелік областей, районів, шкіл або класів (залежно від рівня доступу користувача (Рис.4). 
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Рисунок 4. Головне вікно

3.2 Укладання довідників

Довідники складаються відповідальним працівником відповідно до прав доступу та рівня управління.

Відповідальний працівник на рівні району (міста) формує перелік навчальних закладів, вказуючи обов'язково ступінь та тип навчального закладу. 

Для цього потрібно виділити на дереві об'єктів назву району, потім вибрати на нижній панелі вкладку «Довідники» (Рис.5). 
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Рисунок 5. Укладання довідника шкіл

Наступний крок: вибрати у верхній панелі вкладку «Школи» та натиснути кнопку меню «Додати» (Рис.6). Заповнити відповідні поля: ввести назву школи, обрати з випадаючого списку ступені та тип навчального закладу. Для завершення натиснути кнопку «Додати».
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Рисунок 6. Введення назви школи

Аналогічно здійснюється редагування назви навчальних закладів. Але при цьому необхідно виділити потрібний навчальний заклад. Потім у меню (або натиснувши праву кнопку мишки) вибрати потрібну дію. Заповнити поля у наступному вікні (Рис.7)
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Рисунок 7. Редагування назви школи

