Методичні рекомендації щодо проведення інвентаризації
біб фондів станом на 01.06.2012

1. Довідники не міняються, тому усі раніше введені дані про наявність підручників залишаються.
2. Бібліотекарю потрібно внести зміни у довідник щодо кількості учнів (2-9 та11 кл. – перехідні контингенти; 1-й та 10 –й кл . – перспективні ).
3. Видалити усі рядки з введеними до програми підручниками для 1-го кл.
4. Заново ввести у програму підручники для 1-го кл. БЕЗ АВТОРІВ, відповідно наданому ОПОРНОМУ переліку.
5. Якщо у 10 та 11 кл. змінився ПРОФІЛЬ навчання (а відповідно і рівні вивчення предметів) – внести зміни до названих класів, вибираючи саме ті рівні навчання, за якими навчатимуться у 2012-2013 н.р. (допомога завуча школи).
6. Внести зміни у облік по кількості примірників, якщо придбано (надано на заміну) або зменшилась кількість (згублено, списано за фізичним станом тощо). 
7. Роки обліку нових підручників – нові – 2007 – 2012, придатні до навчання (що пройшли 5-річний термін -  т. з. старі  – 2002-2006.  НЕ ЗАБУТИ ВНЕСТИ ЗМІНИ років використання у на лаштунках програми.
8. Підручники для 1-го кл., видані до 2012 р. на облік НЕ СТАВИТИ – всі вони не відповідають новим програмам навчання. 
